Ўзбекистон Республикаси Адлия вазирлиги тизимида 
жисмоний ва юридик шахсларнинг мурожаатлари 
билан ишлаш тартиби тўғрисидаги низомга

1-илова

Ўзбекистон Республикаси Адлия вазирлиги тизимида жисмоний ва юридик
шахсларнинг мурожаатлари билан ишлаш
СХЕМАСИ




















          * Мурожаатлар адлия органларига юқори давлат органлари ёки тегишлилиги бўйича бошқа давлат органлари орқали ҳам тушиши мумкин. Зарур ҳолларда жисмоний ва юридик шахсларнинг мурожаатлари назоратга олинади.
Ўзбекистон Республикаси Адлия вазирлиги тизимида жисмоний ва юридик шахсларнинг мурожаатлари 
билан ишлаш тартиби тўғрисидаги низомга

2-илова
(Олд томони)
ЖИСМОНИЙ  ВА  ЮРИДИК  ШАХСЛАРНИНГ 
МУРОЖААТЛАРИНИ  ҚАЙД  ЭТИШ  КАРТОЧКАСИ 

	Тартиб рақами:
	Савол:  

	Мурожаат қилувчи: 

	Манзили: 

	Мурожаат келиб тушган сана: 
	Мурожаат қилувчилар сони: 

	Мурожаатнинг шакли:
	Варақлар сони:

	Қабул шакли:
	Дубликат/ такрорий 

	Мурожаатнинг тури: 
	Олдинги мурожаатнинг санаси ва рақами:

	Назорат тури: 
	

	Мурожаатнинг қисқача мазмуни: 

	Резолюцияни (топшириқни) имзолаган раҳбар:  

	Раҳбарнинг резолюцияси (топшириғи):
	Бажариш муддати:

	Таркибий бўлинма:
	Ижрочи:


(Орқа томони)
	Мурожаатларни кўриб чиқишнинг ҳолати

	Юборилган сана
	Қаерга юборилган
	Жавоб хатининг рақами ва санаси

	
	
	

	Муддати узайтирилган:
	
	Ким томонидан:
	(имзо) 

	Жавоб хати келган сана:
	
	
	

	Кўриб чиқиш натижаларининг қисқача мазмуни:


	Назоратдан олинди (ким томонидан):
	
	Бажарувчининг имзоси:
	

	Сана:
	
	Бажарилган сана:
	

	Мурожаатни кўриб чиқиш муддати бузилганлиги ҳақидаги белги:

	


Субъектлар





Босқичлар





Бажариш муддатлари





Тадбирлар





Ариза берувчининг хоҳишига кўра





Адлия органлари ва муассасаларига (кейинги ўринларда адлия органи деб аталади) мурожаатларни бериш.





Жисмоний ва юридик шахслар








1-босқич*

















2-босқич





Адлия органи





1. Мурожаатларни қабул қилиш ва рўйхатга олиш, мурожаатда баён қилинган масалаларни ўрганиш.


2. Мурожаатларни кўриб чиқиш ва адлия органининг масъул таркибий бўлинмасини белгилаш бўйича резолюцияни (топшириқномани) имзолаш учун раҳбариятга киритиш.


3. Мурожаатларни адлия органининг масъул таркибий бўлинмасига ижро қилиш учун юбориш.





1-2) Мурожаат


келиб тушган пайтдан бошлаб бир иш кунидан кечиктирмасдан


3) Резолюция (топшириқнома) имзоланган пайтдан бошлаб бир иш кунидан кечиктирмасдан





Мурожаатлар билан ишлаш бўйича бўлинма ёки масъул ходим






























































3-босқич














Адлия орга-нининг таркибий бўлинмаси 











Беш кун


мобайнида





Мурожаатларни тааллуқлилиги бўйича бошқа давлат органига юбориш ва бу ҳақда мурожаат қилувчига ёзма ёхуд электрон шаклда хабар қилиш.








Мурожаатни қуйи турувчи адлия органига юбориш ва бу ҳақда мурожаат қилувчига ёзма ёхуд электрон шаклда хабар қилиш.





Мурожаатларни иш юритувига қабул қилиш.
































Адлия органи таркибий бўлинмасининг масъул ходими
































Мурожаатларни 


кўриб чиқиш,


натижасига 


кўра жавоб хатини 


тайёрлаш





Қўшимча равишда ўрганиш талаб этилмаса, мурожаат келиб тушган пайтдан бошлаб ўн беш кундан кечиктирмасдан











Ариза ва шикоятларни 


кўриб чиқиш








Қўшимча равишда ўрганиш талаб этилса, мурожаат келиб тушган пайтдан бошлаб бир ойгача бўлган


 муддат ичида





Ариза ва шикоятларни кўриб чиқиш учун текшириш ўтказиш, қўшимча материалларни сўраб олиш ёки бошқа чора-тадбирларни кўриш зарур бўлган ҳолларда, ариза ёки шикоятни кўриб чиқиш муддатлари тегишли адлия органи раҳбари томонидан истисно тариқасида узоғи билан бир ойга узайтирилиши мумкин ва бу ҳақда мурожаат қилганга маълум қилинади.





Бир ойдан  кечиктирмасдан





Таклифларни


 кўриб чиқиш





Қўшимча равишда ўрганишни талаб этадиган таклифлар бундан мустасно,  бу ҳақда таклиф киритган жисмоний ёки юридик шахсга ўн кунлик муддат ичида ёзма шаклда маълум қилинади.





1. Мурожаат қилувчига ёзма шаклда жавоб хатини йўллаш.


2. Мурожаатнинг кўриб чиқилиши юқори турувчи адлия органлари томонидан назоратга олинган ҳолларда уларга ахборот бериш.


3. Мурожаатни кўриб чиқиш тугалланганлигини қайд этиш. 








1) Кўриб чиқиш натижалари бўйича жавоб хати имзоланган кунда.


2-3) Мурожаат қилувчига жавоб юборилган кунда.














4-босқич





Адлия органи �ёки унинг таркибий бўлинмалари раҳбарлари
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